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Fecomérdio GO SONAC

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
AQUISICAO DE IMPRESSOS GRAFICOS

1. DEFINIGAO DO OBJETO

Aquisicao de Capas e Pastas de Processos, para uso na Administracéo Regional.

2. JUSTIFICATIVA

A aquisicio destes produtos & imprescindivel para manter o fluxo de compras e demais
tramites na Administracdo Regional, tendo em vista que o processo de numero 146/2020
referente ao pregdo de numero 15/2020, que visa atender a demanda de impressos
gréaficos pelo periodo de 12 meses esta em fase de licitagdo.

3. ESPECIFICAGOES TECNICAS

ITEM i T S DESCRIGAO ' QTD | UND

CAPA DE PROCESSO - Tamanho aberto: 46 x 31,5 cm - Tipo: Policromia
(4x0 cores) - Papel: triplex - Gramatura: 250g Capa: Vasado 12 x7cm.
Acabamento: 01 dobra e 2 furos na Capa - Impresséo: frente e verso.
Conforme arte fornecida pelo Senac.

200 | UN

CAPA DE PROCESSO - TAMANHO ABERTO 47 X 32,5 CM; 1 DOBRA,
PAPEL OFFSET BRANCO 240 G/M? ; IMPRESSAO 1/0 COR - PANTONE
2 288 C: ACABAMENTO REFILE E VINCO AO MEIO (ENTREGAR JA| 200 | UN
DOBRADO AO MEIO); O ARQUIVO PARA IMPRESSAO SERA ENVIADO
NO FORMATO PDF.

PASTA DE PROCESSO DE LICITACAO - TAMANHO ABERTO: 51,5 X
32CM: 3 DOBRAS; PAPEL TRIPLEX 350 G/M? - ACOPLADA EM OUTRO
TRIPLEX 350 G/M2. IMPRESSAO: 1/0 COR - ESCALA PANTONE 288 C;
3 ACABAMENTO: 03 VINCOS COM LAMINACAQ BOPP FOSCO FRENTE e| 200 | UN
VERSO: 02 FUROS (NA LOMBADA) PARA ARQUIVO ENTRE O
PRIMEIRO E O SEGUNDO VINCO. O ARQUIVO PARA IMPRESSAO
SERA ENVIADO NO FORMATO PDF.

4. CRITERIO DE JULGAMENTO

4.1. Observadas as demais condicbes deste Termo de Referéncia, o julgamento deste
certame sera feito pelo critério de menor pre¢o por item.

5. CRITERIO DE DESEMPATE
5.1. Como critério de desempate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente:

a) Empresas locais (Goias)
b) Empresa mais antiga (registro)

6. CONDICOES DA ENTREGA DO OBJETO

6.1. Os materiais deverao ser entregues em parcela Unica, em até 10 (dez) dias Uteis apos
a emissao da ordem de compra, incluindo nesse periodo o prazo de 02 (dois) dias Uteis
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para apresentagdo das amostras, conforme descritc 1o topico 9 deste Termo de
Referéncia.

6.2. O produto devera ser entregue acondicionado em ¢ -balagem integra, em perfeitas
condi¢des de uso.

6.3. Nao serao aceitos materiais com danos, sujeiras, 11zl feitos, estragados, de baixa
qualidade, impressdes escuras (saturadas), manchadas, t e nidas, lavadas, desbotadas ou

de ma qualidade

6.4. A confirmagéo de recebimento do material ocorrera a 135 a conferéncia dos mesmos e
das demais condigdes estabelecidas neste Termo de Refe «1cia.

6.5. Os objetos que forem recusados na entrega final, po' :starem em desacordo ou com
problemas serdo devolvidos a contratada e devera ser 'e)osto, na mesma quantidade,
sem 6nus adicional, em até 02 (dois) dias Uteis, sujeitar ¢ >-se a empresa vencedora as
penalidades previstas.

6.6. Enquanto nao ocorrer a substituigdo ou troca do objet (leste certame, a empresa sera
considerada em atraso e, em consequéncia, sujeita as per :l dades previstas.

7. LOCAL DE ENTREGA E FATURAMENTO

7.1. Razdo Social: Servico Nacional de Aprendizagem (Comercial — SENAC - CNPJ:
03.608.475/0001-53 I.E: Isento

Enderego: Rua 31-A, n° 43, Qd. 26-A, Lt. 27-E - Setor ~iroporto — Goidnia-GO - CEP
74075-470.

8. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

8.1. DOCUMENTOS RELATIVOS A REGULARIDADE FIS -AL:

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Jur « cas do Ministério da Fazenda
- CNPJ.

b) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadu-l. relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativs' com o objeto contratual.

c) Certiddo Conjunta Negativa ou Positiva com Efeitos de Nejativa, de Débitos Relativos a
Tributos Federais e & Divida Ativa da Unido, que abran:e inclusive as contribuicées
sociais;

d) Certiddo negativa ou positiva com efeito de negativi, de débitos junto a fazenda
estadual;

e) Certiddo negativa ou positiva com efeito de negative, de débitos junto a fazenda
municipal;

f) Certiddo de Regularidade Fiscal (CRF) junto ao Func: de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), no cumprimento dos encargos instit i jos por lei; (exceto para
Microempreendedor Individual-MEI).

9. DA AMOSTRA

9.1. Antes da produgao final, o fornecedor contratado, devera obrigatoriamente enviar a
amostra dos modelos para averiguacido de qualidade, arostra de cores trabalhadas,
checagem de dados, entre outros, em até 02 (dois) dias Ut25 a partir do recebimento da
ordem de compra.
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9.2. As amostras deverdo ser entregues na Secdo de Comunicagao Institucional, no
enderego: Rua 31-A, n° 43, Qd. 26-A, Lt. 27-E - Setor Aeroporto — Goiania-GO — CEP
74075-4:70, 2° andar, aos cuidados de Pedro Castro ou Dhieny Arebalo, para aprovagéo do
material.

9.3. Apos o recebimento das amostras, o setor técnico responsavel devera responder ao
fornecedor quanto a conformidade da amostra, no prazo de 1(um) dia util.

10. DAS DILIGENCIAS

101 I~E facultada a Segdo de Compras, em qualquer fase do procedimento da Dispensa de
licitagdo, a promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugéao
do processo, julgadas convenientes, visando a consecucédo dos objetivos pretendidos.

11. OBRIGAGAO ENTRE AS PARTES

11.1. OBRIGAGAO DA CONTRATADA

11.11. A contratada cumprira fielmente com as obrigagoes assumidas por meio deste
Termo de Referéncia, podendo sofrer penalidades cabiveis previstas.

11.1.2. Correrd por conta da contratada qualquer prejuizo causado ao material em
decorréncia do transporte.

11.1.3. Cabe a contratada responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de
pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na
execucao do contrato.

11.1.4. Substituir sem custos adicionais para o Senac todo o produto inadequado ou em
desacordo com o padrdo exigido neste Termo de Referéncia.

11.1.5. Cabe a contratada consultar com antecedéncia os seus fornecedores quanto aos

prazos de entrega do material especificado, nao cabendo, portanto, a justificativa de atraso
do fornecimento devido ao ndo cumprimento da entrega por parte do fornecedor.

11.2. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.2.1. O pagamento sera efetuado a Contratada referente ao fornecimento em questao,
no prazo de ate 15 (quinze) dias, apds a apresentagdo da nota fiscal, devidamente
atestada pelo fiscal do Contrato.

11.2.2. Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das condicbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

11.2.3. Prestar aos empregados da contratada informagbes e esclarecimentos que
eventualmente venham ser solicitados, e que digam respeito a natureza do fornecimento.

11.2.4. O Senac reserva o direito de nao receber os materiais em desacordo com as
especificacdes e condicdes constantes neste Termo, podendo aplicar as sancgdes cabiveis.

12. DA SUBCONTRATAGAO
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12.1. A contratada ndo podera transferir a terceiros, o qualquer forma, nem mesmo
parcialmente, as obrigacdes assumidas, nem subcontraiz - (ualquer das prestagdes a que

esta obrigada.

13. DA PROPOSTA

13.1. A proposta deverd ser elaborada em papel ‘ibrado, devidamente datada,
obedecendo a especificacéo técnica e seus anexos;

13. 2. Prego unitario por item e valores totais, indicados 21 moeda corrente na.cio.nar (pom
apenas duas casas decimais ap6s a virgula), sendo precc: fixos e irreajustaveis, incluindo
todos e quaisquer impostos incidentes, descontos, fret: mao de obra, emoIL_Jmentos,
contribuicGes previdenciarias, fiscais, sociais e parafizcais, que sejam devidos em
decorréncia, direta ou indireta, da entrega do objeto da pre sente licitagéo;

13.3. Razdo Social completa da licitante e CNPJ, os :iais deverdo ser os mesmos
constantes da documentacéo;

13.4. Valor total que sera expresso em real e por extenso.
13.5. O prazo de validade da proposta, ndo podera ser in‘e - or a 60 (sessenta) dias;

13.6. A omissédo de qualquer uma das exigéncias desta ;olicitagdo, podera implicar na
desclassificagdo da proposta.

14. DAS PENALIDADES

14.1. Em caso de inadimplemento total, parcial, sem mctiro de forca maior, a licitante
estara sujeita, no que couber, e garantida a prévia defes: &s penalidades previstas na
legislagéo aplicavel, para as seguintes hipoteses:

14.1.1. Por atraso injustificado ou por inexecucéo parcial:

a) Adverténcia;

b) Multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) ao :ia incidente sobre o valor
correspondente ao material ou servico objeto deste certame ¢

c¢) Suspensio temporaria de participar em licitagcdo e imn:dimento de contratar com o
Senac, por um prazo de até 2 (dois) anos.

14.1.2. Por inexecucao total do objeto deste certame:

a) Adverténcia;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contr 3 ) e

¢) Suspens&o temporaria de participar em licitagao e impedimento de contratar com o
Senac, por um prazo de até 2 (dois) anos.

14.2. As multas estabelecidas neste item sao independente s = terdo aplicagado cumulativa
€ consecutivamente, de acordo com as normas que rege am a licitacdo, mas somente
serao definitivas depois de exaurida a fase de defesa prévia i: empresa adjudicada.

14.3. Quando nao pagos em dinheiro pela empresa adjucizada, os valores das multas
eventualmente aplicadas serdao deduzidos pelo Senac, dos | zjamentos devidos e, quando
for o caso, cobrado judicialmente.
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14.4. Quando se tratar de inexecugdo parcial, o valor da multa sera proporcional ao SPC

produto que deixou de ser entregue / servico que deixou de ser executado.

14.5. Caso haja a recusa injustificada em assinar o Contrato no prazo de 03 (trés) dias
Uteis, a contar da data da convocagéo, a empresa estara sujeita a penalidade prevista no
14.1.2, alinea “c” e dara ao Senac o direito de homologar e adjudicar esta licitagdo aos

licitantes remanescentes, na ordem de classificagao.

14.6. O prazo de convocagao para assinatura do contrato, podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, quando solicitado pela empresa, durante o seu transcurso, desde que

ocorra motivo justificado e aceito pelo Senac.

14.7. Em caso de reincidéncia por atraso injustificado seréd a empresa penalizada nos

termos do art. 32, da Resolugéo Senac n°. 958/2012.

15. FISCALIZAGAO

Fiscal: Pedro Henrique de Castro Magalhdes Suplente: Dhieny Francielly Arébalo
Matricula: 4815 - CPF 021.329.351-06 Matricula: 4522 CPF: 033.705.371-50

Chefe da Secdo de Comunicagdo Coordenadora  Adj.

Institucional Institucional

16. RESPONSAVEL TECNICO

Pedro Henrigue de Castro Magalhaes
Chefe da Secéo de Comunicagao Institucional

17. RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA

TS e

e -~ -~

,,"“;—k Y )

o

~ Pedro : que-Pirheiro-Gontijo
Chefe da secéo @nto de Compras

")

Comunicagao

Goiania, 15 de Julho de 2021
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